Zatacznik nr 1do Zarzadzenia Nr 14/2011
Starosty Jaworskiego z dnia 22 marca 2011 r.

Zasady opracowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2011/2012
dla szkét ponadgimnazjalnych, placéwek ksztalcenia specjalnego oraz placéwek oswiatowych

prowadzonych przez Powiat Jaworski

I. Liczebno$é oddzialow:

1) klasy pierwsze szkét ponadgimnazjalnych

- optymalna liczba — 30 uczniéw,
- nie mniej niz 28 ucznidw,

2) klasy programowo starsze - co najmniej 24 uczniéw,

3) w klasach programowo starszych, ktérych liczebno$¢ wynosi ponizej 18 ucznidow -
przewidzie¢ mozliwo$é taczenia oddziatow réwnoleglych.

4) grupa wychowawcza w internacie szkoty ponadgimnazjalnej powinna wynosi¢ 35 uczniéw, a
na kazda z grup przypadaja 42 godziny opiekunczo — wychowawcze na pigciodniowy tydzien
pracy’

5) w placéwkach szkolnictwa specjalnego liczebnosé oddzialéw powinna wynosi¢ co najmnie;j:

- W oddziale szkoly podstawowej, gimnazjum i szkoly zawodowej dla uczniéw z
uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim — 16 uczniow,
- W oddziale szkoly podstawowe;j i gimnazjum oraz oddziatach przysposabiajacych do
zawodu dla ucznidw z upoéledzeniem umystowym w stopniu umiarkowanym
i znacznym — 8 uczniéw,
- W oddziale szkoly podstawowej i gimnazjum dla uczniéw z autyzmem
i z niepetnosprawnosciami sprzezonymi — 5 uczniow,
- winternacie SOSW liczebnosé grupy wychowawczej - 15 ucznidw.
Tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda organu prowadzacego liczebnoéé klas lub grup
wychowawezych w internacie moze by¢ obnizona.

IL. Podzial na grupy i organizacja zajeé:

Zalecane jest organizowanie pracy szkoly wedtug koncepcji Dyrektora odpowiadajacej
potrzebom i uwarunkowaniom w  ramach posiadanego budzetu, przy cZym wiazace sa
obowiazujace przepisy prawa a przede wszystkim Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych
(Dz. U. Nr 15. poz. 142 z p6zn. zm.):

1) podziat na grupy:

na zajeciach z jezykow obcych, elementéw informatyki, technologii informacyjne;j,
i informatyki w oddziatach lub zespotach migdzyoddziatowych liczacych powyzej 24
uczniow,

- na nie wigcej niz polowie obowiazkowych zaje¢ ksztalcenia ogdllnego realizowanych w
zakresie rozszerzonym, dla ktorych z tresci programu nauczania wynika konieczno$é
prowadzenia ¢wiczen laboratoryjnych w oddziatach lub zespotach migdzyoddziatowych
liczacych wigeej niz 30 uczniéw pod warunkiem posiadania w szkole laboratorium,

- zajecia z wychowania fizycznego prowadzone sa w grupach od 15 do 26 uczniéw,
- zajecia praktyczne realizowane sa zgodnie z odrgbnymi przepisami,

- w szkole specjalnej podczas realizacji obowiazkowych zajeé z informatyki i jezyka
obcego grupa powinna liczyé nie mniej niz 5 uczniéw.



.

Zalecane jest organizowanie zaje¢ z jezykow obcych i wychowania fizycznego w grupach
migdzyoddzialowych przy zachowaniu goérnego limitu liczebnosci grupy. Uczniéw
korzystajacych ze zwolnienia lekarskiego ze wzgledu na przewlekle choroby nalezy odliczyé
od ogoélnego stanu oddziatu, a nastgpnie zastosowaé podziat na grupy.

2) nauczanie indywidualne:

- godziny na nauczanie indywidualne przyznane sa w formie aneksu do arkusza
organizacyjnego, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3, na podstawie decyzji
Dyrektora szkoty wydanej na podstawie orzeczenia Powiatowego Centrum Poradnictwa
Psychologiczno — Pedagogicznego i Doradztwa Metodycznego w Jaworze lub innej
placowki wydajacej orzeczenia, zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dnia 18 wrzeénia
2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego obowiazkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy;
przed wydaniem decyzji Dyrektor szkoly powinien porozumieé si¢ z organem
prowadzacym: przedtozy¢ propozycj¢ planu indywidualnych zajeé dla ucznia oraz
przedstawi¢ skutki finansowe wprowadzenia nauczania indywidualnego.

III. Zatrudnianie pracownikéw pedagogicznych:
Zatrudnianie pracownikéw pedagogicznych - zgodnie z wymaganymi kwalifikacjami. Ponadto:

1) przydzial godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli i kadry kierowniczej moze nastapié
tylko w sytuacji naturalnego przekroczenia obowiazkowego pensum, wynikajacego ze
specyfiki nauczania przedmiotu.

2) nauczyciele korzystajacy ze znizki godzin nie moga mie¢ przydzielanych godzin
ponadwymiarowych (art. 42a ust. 3 Ustawy Karta Nauczyciela),

3) w arkuszu organizacyjnym nalezy uja¢ nauczycieli urlopowanych (urlopy wychowawcze,
zdrowotne, bezplatne i inne), nauczycieli zwolnionych z obowiazku $wiadczenia pracy itp.
z informacja o terminie urlopowania.

4) nauczanie religii - zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie
warunk6w i sposobu organizowania nauki religii w przedszkolach i szkofach publicznych
(Dz. U. Nr 36, poz. 155).

5) w szkotach ponadgimnazjalnych mozna zatrudnia¢ pedagoga szkolnego lub psychologa wg
nastepujacych zasad:

a) przy liczbie do 700 uczniéw w szkotach mtodziezowych - 1 etat
b) powyzej 700 uczniéw - wymiar etatu do uzgodnienia.
6) w bibliotece szkolnej przystuguje etat nauczyciela bibliotekarza wediug nastepujacych
zasad:
a) do 300 uczniéw - 0,5 etatu
b} powyzej 300 ucznidéw - 1 etat
¢) oraz na kazdych nastepnych 250 uczniéw - 0,5 etatu.

IV. Zatrudnianie pracownikéw administracji i obstugi:

1) zatrudnianie pracownikéw administracji dla szkoét w internacie przygotowujacych i
wydajacych obiady ( z kuchnig i stotéwka) do 100 - uczniéw — 1,5 etatu, powyzej 100
ucznidéw - 2 etaty + 0,5 etatu na kazdych kolejnych 100 uczniéw,

2) zatrudnianie pracownikéw obstugi (wozny, konserwator, dozorca, sprzatajacy,
kierowca) - we wszystkich typach szkét 0,3 etatu na oddzial.

V. W uzasadnionych przypadkach za zgoda organu prowadzacego powyzsze normy moga byé
zmienione.

VL. Dyrektor szkoly zobowiazany jest do podjecia we wlasciwym trybie i terminie decyzji
kadrowych wynikajacych z opracowanego projektu arkusza organizacji pracy swojej placowki.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 14/2011
Starosty Jaworskiego z dnia 22 marca 2011 r.

Wykaz kadry pedagogicznej na rok szkolny 2011/2012

Nazwa szkoty: ..o

AdIes: ..oociiveiienieeeecceeee,
Lp. Imig¢i Nazwisko  Zgodu DKO na Kwalifikacje kierunkowe:  Przygotowanie Dodatkowe Nauczany Uznanie Data Na jaki stopierni
nauczyciela zatrudnienie (data - poziom wyksztalcenia, pedagogiczne kwalifikacje: przedmiot/rodzaj ukoriczonego mianowania awansu
wydania, podstawa - ukornczone (forma, data - studia wyzsze/studia  prowadzonych zajeé  kierunku studiow przed zawodowego
Stopiert awansu  prawna KN/UoSO)  studia/studium, ukonczenia)/ podyplomowe/ (przedmioty,liczha za zblizony do 6.04.2000 r.  n-l realizuje
zawodowego - uczelnia/szkola, przygotowanie  kursy kwalifikacyjne godzin,liczba nauczanego staz i
- wydzial, pedagogiczne do - godzin ogolem) przedmiotu lub przewidywana
Data - kierunek, nauczania jezyka uczelnia/szkolta/placo rodzaju zajed, data
zatrudnienia w - zakres, obcego(forma, wka doskonalenia - data uznania, ukoriczenia
tej szkole - specjalnosé, data ukoriczenia) - wydzial - kierunek staiu
- data ukoriczenia, - kierunek, studiow, -
- posiadany certyfikat - specjalnosé, przedmiot
znajomosci jezyka obcego - data ukoriczenia,
- posiadany certyfikat
znajomosci jezyka
obcego




Uzasadnienie zmiany:

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 14/201 1
Starosty Jaworskiego z dnia 22 marca 2011 r.

Aneks do projektu arkusza organizacyjnego

Dane wg arkusza organizacyjnego na rok szkolny 2011/2012 Zmiana na dzien ................... . uwagi
zdnia .....
L.p. | Imig¢ i nazwisko nauczyciela | Nauczany Liczba godzin | Imie i nazwisko | Przedmiot Liczba godzin | Okres, na ktory
lub wakat (planowany) nauczyciela zatrudnia si¢
przedmiot nauczyciela
(powierza
zastepstwo)

(organ prowadzacy)

(pieczed i podpis dyrektora)




