ZARZADZENIE NR ..‘IA.J!OID

Starosty Jaworskiego
z dnia 22,41 Z0AO0r.

w sprawie wprowadzenia Systemu Kontroli Zarzadczej w Starostwie Powiatowym
w Jaworze

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.), art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 57, poz. 1240)oraz Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia
2009r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych, zarzadzam co
nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ System Kontroli Zarzadczej w Starostwie Powiatowym w Jaworze, stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Postanowienia Systemu Kontroli Zarzadezej dotycza;

1) sposobu organizacji i zasad wykonywania kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym w
Jaworze,

2) ustalenia zasad koordynacji kontroli zarzadczej .

§3

Kontrola zarzadcza powinna byc:

1) adekwatna - to znaczy zgodna z zasadami okreslonymi w obowiazujacych aktach prawnych
oraz postanowieniami niniejszego Zarzadzenia/Regulaminu,

2) skuteczna - to znaczy, ze postepowanie kontrolne powinno sie zakoriczy¢ wydaniem zalecen
lub wnioskéw pokontroinych,

3) efektywna — to znaczy, ze kontrola ta powinna powodowa¢ osiaganie zatozonych celow.

Organizacja kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym w Jaworze

§4
System kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym w Jaworze jest to zintegrowany zbior
elementow i czynnosci kontrolnych obejmujacych:
1) samokontrole,
2) kontrole funkcjonalna,
3) kontrole instytucjonalna.



§5

Istota wspding czynnosci kontrolnych jest ocena stanu faktycznego i poréwnania jej z obowiazujaca

norma, ustalenie odchylen oraz sformufowanie wnioskéw i zalecen pokontrolnych majacych na celu

wyeliminowanie nieprawidtowosci.

§6

W trakcie czynnosci kontrolnych ocena stanu faktycznego powinna sie odbywaé wedlug
nastepujacych kryteridw:

1)
2)

a)
b)

c)
d)

e)

3)

4)

5)

1

legalnosci- zgodnosci z obowigzujacymi przepisami i normami prawnymi,

rzetelnosci — wypetnianiu obowiazkow:

z nalezytej starannosci,

sumiennosci we wlasciwym czasie,

wypetniana zobowigzan zgodnie z ich trescia,

przestrzegania wewnetrznych regut funkcjonowania Starostwa,

dokumentowania okreslonych dziatan lub standw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we
wiasciwej formie i wymaganych terminach, bez pomijania okreslonych faktow i okolicznosci.
poprawnosci organizacyjnej wydziatu lub stanowiska pracy z punktu widzenia realizowanych
celéow (kompetencje, sprawnos¢, prawidlowos¢ i efektywnos¢ przyjetych rozwigzan
organizacyjnych i kierunkdw dziatania, a takze doboru $rodkéw w celu wykonania zatozonych
zadan).

gospodarnosci — oceny kontrolowanych zjawisk, proceséw gospodarczych i finansowych
z punktu widzenia racjonalnosci, efektywnosci i celowosci podejmowanych decyzii, a
nastepnie ich realizacji: gospodarowanie aktywami jednostki, ktdre umozliwiajg uzyskanie przy
najnizszych nakfadach ( w danych warunkach) optymalnych efektdow,

celowosci — zapewniajacej eliminacje dziatan niekorzystnych i zbednych z punktu widzenia
interesow powiatu, realizuje sie przez sprawdzenie, czy $rodki finansowe zostaly wydatkowane
zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w planie finansowym.

87
Do samokontroli zobowigzani sq wszyscy pracownicy zatrudnieni w Starostwie Powiatowym
w Jaworze bez wzgledu na zajmowane stanowisko i rodzaj wykonywanej pracy.
Samokontrola polega na kontroli prawidtowosci wykonywania wiasnej pracy przez pracownika
w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa | obowigzki wynikajace z posiadanego zakresu
obowigzkéw. Samokontrola realizowana jest w toku codziennego wykonywania zadan, w
ramach powierzonych obowigzkow stuzbowych.
W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci, pracownik dokonujacy samokontroli jest
zobowigzany:
samodzielnie podjac niezbedne dziatania zmierzajace do usuniecia nieprawidtowosci,
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2)

1)
2)
3)

poinformowac przetozonego o ujawnionych nieprawidtowosciach i podjetych czynnosciach
naprawczych.

Przelozony, ktéry zostat poinformowany o ujawnionych nieprawidtowosciach zobowigzany jest:
niezwlocznie podjac decyzje oceniajac poprawnosé dziatan podjetych przez podwladnego,
rozwazyc dalszy tok postepowania w odniesieniu do ujawnionych nieprawidtowosci,
poinformowac o zaistniatej sytuacji Staroste.

§8

Kontrola funkcjonalna jest wykonywana przez pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach

kierowniczych oraz na innych stanowiskach biorgcych udziat w realizacji okreslonych zadan,
ktérych obowiazki wykonywania kontroli zostaly okreslone w zakresach czynnosci, badz ktorzy do

wykonywania tej kontroli zostali zobligowani na podstawie innych przepisow.,

§9

Kontrola instytucjonalna przeprowadzana jest przez:

1)

2)

3)

b)

komérki organizacyjne ~w zakresie wiasciwosci kompetencyjnej w ramach dziatan
poszczegolnych wydziatdw,

zespoly kontrolne powolywane na podstawie zarzadzen Starosty, badz odrebnymi uchwatami
Zarzadu Powiatu,

pracownikéw Biura ds. Kontroli i Audytora wewnetrznego:

inspektora ds. kontroli z precyzyjnym zakresem obowigzkéw wpisujgcych sie na przyjete
standardy kontroli zarzadczej,

audytora wewnetrznego, na podstawie rocznego planu zatwierdzonego przez Staroste.

Koordynacja kontroli zarzadczej

§ 10
Koordynacje kontroli zarzadczej prowadzi Sekretarz Powiatu.

Koordynator organizuje system kontroli zarzadczej i sprawuje z upowaznienia Starosty ogolny
nadzor nad skutecznoscig dziatania tego systemu | prawidiowoscig wykorzystania sygnatéw
pochodzacych z prowadzonych dziatan kontrolnych.

Bezposredni nadzér nad funkcjonowaniem kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym
w Jaworze sprawuje Starosta.

Wydzial Organizacyjny | Spraw Obywatelskich podlegly Sekretarzowi Powiatu prowadzi ksigzke
i dokumentacje kontroli prowadzonych przez zewnetrzne, uprawnione do tego instytucje
kontrolne. '

Ksiazke kontroli okazuje sie na kazde zadanie osobom uprawnionym do dokonywania kontroli.



§11

Czescig kontroli zarzadczej jest :

1. Audyt wewnetrzny opisany w systemie Kontroli zarzadczej stanowiacym zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia.

2. Kontrola finansowa.

§12
Celem kontroli gospodarki finansowej jest pomoc Staroscie w doskonaleniu metod zarzadzania
urzedem poprzez ustalenie i eliminowanie w toku kontroli oraz nadzorowanie realizacji wydanych
zalecen pokontrolnych, a takze zapewnienie, ze gospodarka finansowa oraz ewidencja ksiegowa w
jednostkach kontrolowanych jest prawidiowa, a sprawozdania finansowe i budzetowe SA rzetelne i
wiarygodne poprzez:
1) prowadzenie kontroli finansowej,
2) formulowanie wystapien pokontrolnych,
3) nadzér nad realizacjq zalecen pokontrolnych,
4) formutowanie zawiadomien do whasciwych organéw.

§13

Kontrola finansowa, jako czesc systemu kontroli zarzadczej obeimuje:

1) zapewnienie przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzenie wstepnej oceny celowosci
zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywani wydatkdwa.,

2) badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym, pobierania i gromadzenia
$rodkéw publicznych, dokonywanie wydatkéw ze $rodkéw publicznych, udzielania zamdwien
publicznych oraz zwrotu Srodkéw publicznych.

3) prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur kontroli, o ktorych mowa

powyzZej,

§14
1. Merytoryczne kwestie z zakresu gospodarki finansowej w formie procedur kontroli sg
uregulowane odrebnymi przepisami (rozdziat IV Systemu Kontroli zarzadczej — stanowigcy
Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia).
2. Procedury kontroli, o ktorych mowa w ust.1 stanowig podstawe badania w trakcie trwania
czynnosci kontrolnych, zgodnosci stanu faktycznego operacji finansowych z zawartym w nich
wyznaczeniem.

§ 15
Jezeli w toku kontroli okaze sie, ze potrzebne jest zbadanie zagadnieri nalezacych do wiasciwosci

rzeczowej organu kontroli specjalistycznej, kontrolujacy moze zwrdcic sie do starosty o
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(b

sporzadzenie wniosku do tego organu, czy instytucji o udziat w czynnosciach kontrolnych lub jej
przeprowadzenie,

Postanowienia koficowe

§ 16
1. Propozycje zmian do systemu kontroli zarzadczej przygotowuje Koordynator kontroli
zarzadczej, na podstawie uwag zgtaszanych przez pracownikow.
Projekt zmian koordynator kontroli zarzadczej konsultuje z audytorem wewnetrznym.
3. Zmiany do Systemu kontroli zarzadczej wprowadzane sa Zarzadzeniem Starosty Jaworskiego.

§17
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Koordynatorowi kontroli zarzadczej.

§18

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem... '-’0/1 .3 U Or.
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