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Zarzadzenie Nr 84/2009
Starosty Jaworskiego
z dnia 21 grudnia 2009r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji dotyczacej kontroli dostepu do urzadzen
systemu Pojazd i Kierowca oraz przechowywanych danych.

Na podstawie § 41 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Jaworze,

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Instrukcje dotyczacq kontroli dostepu do urzadzen systemu Pojazd i
Kierowca oraz przechowywanych danych, stanowigcg zatacznik nr 1  do niniejszego

Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu oraz Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich i Naczelnikowi Wydziatu Komunikacji

i Drogownictwa.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.02.2010r.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 84 /2009
Starosty Jaworskiego

INSTRUKCJA

DOTYCZACA KONTROLI DOSTEPU DO URZADZEN SYSTEMU POJAZD |

KIEROWCA ORAZ PRZECHOWYWANYCH DANYCH OSOBOWYCH

W pomieszczeniach Wydzialu Komunikacji i Drogownictwa, w ktoérych przetwarzane sq
dane osobowe w systemie PiK/ADSxP/CEPiK, nie moga przebywac osoby nieupowaznione i
nie majace uprawnien do ich przetwarzania. Monitory, na ktorych wyswietlone sq dane
osobowe winny by¢ ustawione w taki sposob by nie pozwalaty na wglad do danych osobom
nieuprawnionym.

|8

Pierwsza osoba (pracownik Wydzialu Komunikacji i Drogownictwa), ktéra pobiera klucze
od pok. 219 lub 220 oraz od pok. 202, w ktorych znajduja si¢ systemy POJAZD i
KIEROWCA zapisywana jest do zeszytu znajdujacego si¢ na portierni, gdzie dokonuje si¢
nastepujacych wpisoéw: imi¢ i nazwisko osoby pobierajacej klucz, data i godzina pobrania
oraz numer pokoju. Ta sama procedura obowiazuje przy zdawaniu kluczy, z tym ze wpisuje
sie godzine zdania kluczy. Osoby te sg automatycznie odpowiedzialne za bezpieczenstwo
systemoéw w swoich dziatach. Osoby petnigce dyzury po godzinie 15.30 w pok. 219 i 202
przejmujq odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo w swoich dziatach.

Osoba odpowiedzialng za dostgp do serwera jest Malgorzata Nowak, a w razie jej
nieobecnosci Monika Kubis. W przypadku nieobecnosci wymienionych osob. jest nig
pierwsza osoba pobierajaca klucze od pokoju 219 lub 220.

. Kazde uzasadnione obowigzkami stluzbowymi wejscie do pomieszczen wydzialowych

osoby nieupowaznionej do przetwarzania danych osobowych (np. serwisanta, informatyka,
osoby sprzatajacej lub innej) wymaga, by osoba taka realizowala swoje obowiazki pod
nadzorem osob wymienionych w pkt.1 instrukcji oraz by kazda taka obecno$¢ byla
odnotowana w prowadzonym przez wydzial rejestrze wejs¢ osob nieuprawnionych. W
rejestrze tym odnotowywane sg tez osoby pelnigce w danym dniu dyzur.

Klucze od pok. 202, 204, 219, 220 pracownicy po skonczonej pracy zdajq na portiernig.



