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Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w powiecie jaworskim
z dnia 15 lutego 2017r.

W sprawie postgpowania przy sporzadzaniu kserokopii dokumentéw na wniosek strony

oraz w sprawie ustalenia wysokoSci oplaty za wydanie kserokopii z akt

Na postawie art. 73 i art. 74 oraz art. 262 §1 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2016r., poz. 23 z pozn. zm.) zarzadza sie. co nastepuje:
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§1

Oplaty za kserowanie dokumentéw na rzecz stron zwiazane sa ze zwrotem kosztow
ponoszonych przez Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Jaworze i pobierane sa
na postawie art. 73 i art. 74 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz.U. z 2016r., poz. 23 z pdzn. zm.).

Zwrot kosztow za wykonanie na zadanie strony ustugi kserowania, dotyczy sporzadzania
wszelkich kserokopii dokumentow, stanowiacych akta sprawy, o ktérych mowa w art.
73ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz.U. z
2016r.. poz. 23 z pézn. zm.), w trakcie toczgcego si¢ postgpowania oraz po jego
zakonczeniu.
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§2

Kserokopie dokumentow wydawane sa na pisemny wniosek strony, ktdorego wzor
stanowi zatacznik nr 1.

Przed zlozeniem wniosku o wydanie kserokopii, pracownik Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Jaworze informuje wnioskodawce o obowiazujacej
odplatnosci w tym zakresie oraz o konieczno$ci wniesienia oplaty na rachunek bankowy
jednostki.

Pracownik Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Jaworze sporzadzajacy i
wydajacy kserokopie dokumentow. przekazuje kopie wniosku o wydanie kserokopii
Glownej Ksiggowej najpozniej w nastepnym dniu roboczym. po dniu zlozenia takiego
wniosku.

§3

I. Wysokos¢ oplaty stanowigcej zwrot poniesionych kosztéw jednostki, zwigzanych ze
sporzadzeniem kserokopii dokumentow, ustala si¢ na podstawie ,.kalkulacji kosztow
ustugi wykonania kserokopii dokumentéw w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego w Jaworze”, stanowigcej zalgcznik nr 2.

Pracownik rozpatrujacy wniosek strony o wydanie kserokopii dokumentow:

a) zaznacza w aktach sprawy dokumenty przeznaczone do kserowania,

b) ustala wysokos¢ oplaty, o ktorej mowa w ust. 1 i informuje wnioskodawceg
0 obowiazku jej uiszczenia na rachunck bankowy Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Jaworze: BGZ BNP PARIBAS O/Jawor nr 21 1600 1462
0006 2055 2233 3001,

¢) wykonuje kserokopie dokumentow,
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b) wydaje stronie wnioskowane kserokopie dokumentéw, po uprzednim odbiorze
oryginalu dowodu uiszczenia oplaty z pkt b)
c) dolgcza do akt sprawy wniosek o wydanie kserokopii dokumentdw,
z potwierdzeniem uiszczenia oplaty i odbioru wydanych kserokopii.

§4

Uwierzytelnienie (poswiadczenie zgodnodci z oryginalem) na zadanie strony
sporzadzonych odpisow. kserokopii dokumentow podlega oplacie skarbowej zgodnie z
czescig Il poz. 4 zatacznika do stawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;j (t].
Dz.U. z 2016r., poz. 1827 z pozn. zm.). Oplate skarbowa uiszcza sie Burmistrzowi
Miasta Jawora.

§5

1. Wysokos¢ oplaty za wydanie kserokopii dokumentow wynosi:
1) zajedna strong formatu A4: 2,25 zt
2) za jedng strong formatu A3: 2,30 zl.
2. Wysokos¢ oplaty z ust. 1 ustala sig¢ corocznie na dany rok kalendarzowy.

§6

Nadzor nad prawidlowa realizacja niniejszego zarzagdzenia sprawuje Powiatowy
Inspektor Nadzoru Budowlanego w powiecie jaworskim.

§7
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 marca 2017r. i podlega ogloszeniu na
tablicy w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Jaworze oraz na stronie
internetowe]j Starostwa Powiatowego w Jaworze.
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