Zatacznik nr7

INSTRUKCJA BHP
PRZY OBSLUDZE KSEROKOPIARKI

1. Wymagania ogolne:

1. Kserokopiarka moze by¢ obstugiwana przez osobe przeszkolona, ktéra zapoznata sie z

instrukcjg obstugi.
2. Kserokopiarka powinna by¢ zainstalowana przez wykwalifikowanych pracownikow

serwisu.

3. Przewod zasilajgcy powinien by¢ podtgczony do gniazda z kotkiem uziemiajgcym.

4. W pomieszczeniu gdzie uzywana jest kserokopiarka nalezy zapewni¢ sprawng wentylacje
grawitacyjna.

5. Kserokopiarka powinna by¢ ustawiona z zachowaniem minimum 10 cm wolnej przestrzeni
miedzy jej tylng czescig a $ciang, w sposdb umozliwiajgcy tatwy dostep do gniazda
zasilajgcego w przypadku awarii.

. Zasady bezpiecznego wykonywania pracy:

Nalezy utrzymywac porzadek na stanowisku pracy.

. W czasie pracy kserokopiarki nie wolno otwiera¢ pokrywy. W razie zablokowania si¢
papieru postepowac zgodnie z instrukcjg, tzn. najpierw wytgczy¢ kserokopiarke spod
napiecia, a dopiero potem zaglagda¢ do wnetrza i usuwac papier.

3. Nie wolno dopuszczaé¢, aby drobne metalowe przedmioty jak: spinacze, zszywki itp.,
dostaty sie do wnetrza kserokopiarki (niebezpieczenstwo zwarcia elektrycznego).

. Nie wolno konserwowac kserokopiarke bedaca w ruchu: (naprawiaé, czyscic¢, smarowac).

. Stawiania na kserokopiarce ciezkich przedmiotéw i rozlewanie ptynéw jest niedozwolone..

W razie zauwazenia nietypowych odgtoséw lub objawéw pracy kserokopiarki przerwac

prace urzadzenia i zgtosi¢ ten fakt przetozonemu.
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Czynnosci po zakonczeniu pracy:

I. Uporzadkowac stanowisko pracy.

2. Zabezpieczy¢ kserokopiarke przed dostepem oséb niepowotanych.

3. Wytgczy¢ kserokopiarke przez odigczenie od sieci, na czas dtugiego przestoju (urlop,
weekend) kserokopiarke nalezy wytaczyc¢ z sieci.

4. Zabrudzenia tonerem rak lub ubrania zmy¢ zimng woda (ciepta woda utrwala
zabrudzenie).
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