ZARZADZENIE NR 223/2026
STAROSTY JAWORSKIEGO

z dnia 3 lipca 2026 1.

w sprawie ,,Regulaminu, okreslenia zasad wydawania, uzytkowania i cofania certyfikatow
kwalifikowanego podpisu elektronicznego dla czlonkéw zarzadu i Radnych Rady Powiatu

Jaworskiego”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.z 2025r.
poz. 1685) oraz art.18 ust. 1l ustawy zdnia 5 wrzesnia 2016r. o uslugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz.U. 2024 poz. 1725), zarzadza si¢ co nastepuje

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin, okreslenia zasady wydawania, uzytkowania i cofania
certyfikatow kwalifikowanego podpisu elektronicznego dla cztonkow zarzadu i Radnych Rady
Powiatu Jaworskiego” — w brzmieniu stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowiagzuje si¢ pracownikow 1iosoby uprawnione, korzystajace z podpisu elektronicznego
w celach stuzbowych, do stosowania Regulaminu, o ktérym mowa w § 1, w biezacej pracy komorki
organizacyjnej i petnionej funkc;ji.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wydziatlowi Organizacyjnemu iSpraw Obywatelskich
Starostwa Powiatowego w Jaworze.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

REGULAMIN
stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Starostwie Powiatowym w Jaworze

§ 1. Postanowienia og6lne

1. Zarzadzenie okresla zasady wnioskowania, przydzielania, bezpiecznego uzytkowania oraz
cofania certyfikatow kwalifikowanego podpisu elektronicznego (zwanego dalej ,,podpisem
kwalifikowanym™) dla Zarzadu 1 Radnych Powiatu Jaworskiego.

2. Podpis elektroniczny to cyfrowy odpowiednik odrecznego podpisu, ktory shuzy do
potwierdzania tozsamo$ci w $wiecie online. Gwarantuje on, ze podpisany dokument nie zostat
zmieniony przez osoby niepowotane, i nadaje mu taka samg moc prawng jak podpis ztozony na
papierze.

3. Potrzeba posiadania bezpiecznego podpisu elektronicznego zglaszana jest Staros$cie za
posrednictwem Sekretarza poprzez ztozenie podpisanego wniosku wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Zamowienia bezpiecznego podpisu elektronicznego dokonuje informatyk po zaakceptowaniu
przez Starost¢ wniosku o zamowienie/odnowienie certyfikatu kwalifikowanego.
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5.Po odebraniu bezpiecznego podpisu elektronicznego informatyk aktywuje certyfikat
kwalifikowany a uzytkownik sklada oswiadczenie, zwane dalej ,,,O$wiadczeniem", ktorego wzor
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Os$wiadczenia nie sktada si¢ w przypadku
odnowienia certyfikatu kwalifikowanego na tej samej karcie kryptograficzne;.

6. O$wiadczenie wraz z wnioskiem oraz zamowieniem przechowywane jest na stanowisku ds.
obstugi Rady Powiatu.

7. Osoby, posiadajace bezpieczny podpis elektroniczny, sktadaja wniosek do Sekretarza Powiatu,
co najmniej 14 dni przed uplywem waznosci bezpiecznego podpisu kwalifikowanego na formularzu
stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

8. Odnowienie bezpiecznego podpisu elektronicznego odbywa si¢ w sposéb analogiczny do
zamawiania 1 wydawania bezpiecznego podpisu elektronicznego.

9. Pracownik ds. obstugi rady powiatu prowadzi rejestr uzytkownikow bezpiecznych podpiséw
elektronicznych w Starostwie Powiatowym w Jaworze. Wzor rejestru stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

10. Wsparcie techniczne w zakresie instalacji oprogramowania oraz konfiguracji podpisu
kwalifikowanego zapewnia Wydzial Informatyki Starostwa Powiatowego.

11. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§ 2. Obowiazki cztonkow zarzadu 1 Radnych Powiatu (Uzytkownika)
Czlonkowie zarzadu i radni, ktorym powierzono podpis kwalifikowany, sa zobowigzani do:

1. Osobistego 1 wylacznego korzystania zpodpisu kwalifikowanego. Niedopuszczanie jest
przekazywanie karty, tokenu lub danych dostgpowych (kodow PIN/PUK) osobom trzecim.
Uzytkownik odpowiada za kazda czynno$¢ wykonang przy jego uzyciu.

2. Ochrony danych stuzacych do sktadania podpisu przed nieuprawnionym dostepem.

3. Przechowywania narzedzi w bezpiecznym miejscu oraz niezwlocznego zgloszenie Wydziatowi
Informatyki Starostwa Powiatowego w Jaworze faktu utraty, zniszczenia, kradziezy lub podejrzenia
ujawnienia kodu PIN.

§ 3. Cofnigcie 1 zwrot podpisu kwalifikowanego.

Ztozenie podpisu pod dokumentami urzgdowymi Powiatu — Starostwa Powiatowego w Jaworze,
dopuszczalne jest jedynie 1 w czasie pelnienia funkcji sprawowania mandatu.

Starosta Jaworski

Michal Bander
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 223/2026

Starosty Jaworskiego

z dnia 03 lipca 2026r.

Whiosek o zamoéwienie zestawu/odnowienie bezpiecznego podpisu elektronicznego
1. Wnosze o*:

a) Nowy zestaw do sktadania bezpiecznego podpisu

elektronicznego:
na okres*:
-1 roku

b) Odnowienie bezpiecznego podpisu elektronicznego:

Na okres*:

-1 roku

-2 lat

-2 lat

typ czytnika*:

- z czytnikiem mini

- bez czytnika

sposdéb odnowienia*:

- odnowienie na dotychczas uzywanym nosniku (karta),

- na nowej karcie

2. W przypadku wnioskowania o nowy zestaw do sktadania podpiséw elektronicznych z certyfikatem
kwalifikowanym:

1) IMIQ/IMIONA T NAZWISKO. ... iiiiiiiieiii ettt e e e e e et ettt et aee e e e e e e e e eeeees
2) seria i Nr dOWOdU OSODISTEE0....cciiiiiiiiiiiiiiit ittt ettt ee e e s be et te e e s e e areraeeeeeessens
3) organ Wydajacy AOWOT OSODISTY.....cuutteiiitirieiiiiieteeeteeee et irtteeeeeeeeess s rateaeeeeeeesesssnrebaeeeseessnsssnnnenes
A) PESEL..c.oeiiiiiiiiiiiiiii ittt b e a b s aa et e an e
5) date i MIEJSCE UNOUZENIA ... e ettt e e e e e e et e et ettt tteete e e e e e e e eeeeeeeeeeeenaennemnnnnnnne
Data i podpis Sekretarza Powiatu

................. Akceptuje:

Data i podpis Starosty Jaworskiego

*(wtasciwe podkresli¢)
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Zatagcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 223/2026
Starosty Jaworskiego

zdnia 03 lipca 2026r.

Oswiadczenie i protokét odbioru

ja, nizej podpisany/a.... potwierdzam odbiér certyfikatu kwalifikowanego podpisu elektronicznego wraz z
kartg kryptograficzna/czytnikiem/dostepem mobilnym.

Oswiadczam, ze:

1. Zapoznatem/am sie z Zarzadzeniem Starosty w sprawie zasad korzystania z podpisu
kwalifikowanego i zobowigzuje sie do jego bezwzglednego przestrzegania.

2. Przyjmuje do wiadomosci, ze podpis kwalifikowany wywotuje takie same skutki prawne jak podpis
wtasnoreczny i ponosze petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie dokumenty nim opatrzone.

3. Zobowigzuje sie do nieudostepniania narzedzi autoryzacyjnych oraz kodéw PIN/PUK osobom
trzecim.
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Zatagcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 223/2026

Starosty Jaworskiego

zdnia 03 lipca 2026r.

REJESTR PODPISOW ELEKTRONICZNYCH STOSOWANYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W

JAWORZE

L.p

Imie

Nazwisko

Data
certyfikatu

waznosci

Potwierdzeniu
odpisu
podpisu

Uwagi
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& DOKUMENT PODPISANY ELEKTRONICZNIE

Dane podpisywanego dokumentu

Typ dokumentu Zarzadzenie

Numer dokumentu 223/2026

Data dokumentu 2026-07-03

Organ wydajacy Starosta Jaworski

Przedmiot regulacji w sprawie ,,Regulaminu, okreslenia zasad wydawania, uzytkowania i

cofania certyfikatow kwalifikowanego podpisu elektronicznego dla
cztonkéw zarzadu i Radnych Rady Powiatu Jaworskiego”

Identyfikator dokumentu DA6F68FF-AO0BB-40D5-8639-60CBE6667058

Informacje o zlozonych podpisach elektronicznych

Podpis:

Sygnatura Signature-238055046

Numer seryjny 37996 AABF25E3AECDO0A124FF75155447607D

Osoba podpisujaca Michat Bander

Kraj PL

Data zlozenia podpisu 06.07.2026 09:35:22

Zakres podpisu Podpis calego dokumentu

Wystawca certyfikatu Centrum Kwalifikowane EuroCert EuroCert Sp. z 0.0. PL VATPL-
9512352379
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