
ZARZĄDZENIE NR 223/2026 

STAROSTY JAWORSKIEGO 

z dnia 3 lipca 2026 r. 

w sprawie „Regulaminu, określenia zasad wydawania, użytkowania i cofania certyfikatów 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego dla członków zarządu i Radnych Rady Powiatu 

Jaworskiego” 

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie powiatowym (Dz.U.z 2025r. 
poz. 1685) oraz art.18 ust. 1 ustawy z dnia 5 września 2016r. o usługach zaufania oraz identyfikacji 
elektronicznej (Dz.U. 2024 poz. 1725), zarządza się co następuje 

§ 1. Wprowadza się „Regulamin, określenia zasady wydawania, użytkowania i cofania 
certyfikatów kwalifikowanego podpisu elektronicznego dla członków zarządu i Radnych Rady 
Powiatu Jaworskiego” – w brzmieniu stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 2.       
Zobowiązuje się pracowników i osoby uprawnione, korzystające z podpisu elektronicznego 

w celach służbowych, do stosowania Regulaminu, o którym mowa w § 1, w bieżącej pracy komórki 
organizacyjnej i pełnionej funkcji. 

§ 3.       
Wykonanie zarządzenia powierza się Wydziałowi Organizacyjnemu i Spraw Obywatelskich 

Starostwa Powiatowego w Jaworze. 
§ 4.       

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
REGULAMIN 

stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Starostwie Powiatowym w Jaworze 
§ 1. Postanowienia ogólne 
1. Zarządzenie określa zasady wnioskowania, przydzielania, bezpiecznego użytkowania oraz 

cofania certyfikatów kwalifikowanego podpisu elektronicznego (zwanego dalej „podpisem 
kwalifikowanym”) dla Zarządu i Radnych Powiatu Jaworskiego. 

2. Podpis elektroniczny to cyfrowy odpowiednik odręcznego podpisu, który służy do 
potwierdzania tożsamości w świecie online. Gwarantuje on, że podpisany dokument nie został 
zmieniony przez osoby niepowołane, i nadaje mu taką samą moc prawną jak podpis złożony na 
papierze. 

3. Potrzeba posiadania bezpiecznego podpisu elektronicznego zgłaszana jest Staroście za 
pośrednictwem Sekretarza poprzez złożenie podpisanego wniosku wg wzoru określonego 
w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

4. Zamówienia bezpiecznego podpisu elektronicznego dokonuje informatyk po zaakceptowaniu 
przez Starostę wniosku o zamówienie/odnowienie certyfikatu kwalifikowanego. 
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5. Po odebraniu bezpiecznego podpisu elektronicznego informatyk aktywuje certyfikat 
kwalifikowany a użytkownik składa oświadczenie, zwane dalej ,„Oświadczeniem", którego wzór 
stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. Oświadczenia nie składa się w przypadku 
odnowienia certyfikatu kwalifikowanego na tej samej karcie kryptograficznej. 

6. Oświadczenie wraz z wnioskiem oraz zamówieniem przechowywane jest na stanowisku ds. 
obsługi Rady Powiatu. 

7. Osoby, posiadające bezpieczny podpis elektroniczny, składają wniosek do Sekretarza Powiatu, 
co najmniej 14 dni przed upływem ważności bezpiecznego podpisu kwalifikowanego na formularzu 
stanowiącym załącznik nr 1 do zarządzenia. 

8. Odnowienie bezpiecznego podpisu elektronicznego odbywa się w sposób analogiczny do 
zamawiania i wydawania bezpiecznego podpisu elektronicznego. 

9. Pracownik ds. obsługi rady powiatu prowadzi rejestr użytkowników bezpiecznych podpisów 
elektronicznych w Starostwie Powiatowym w Jaworze. Wzór rejestru stanowi załącznik nr 3 do 
niniejszego zarządzenia. 

10. Wsparcie techniczne w zakresie instalacji oprogramowania oraz konfiguracji podpisu 
kwalifikowanego zapewnia Wydział Informatyki Starostwa Powiatowego. 

11. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Sekretarzowi Powiatu. 
§ 2. Obowiązki członków zarządu i Radnych Powiatu (Użytkownika) 

Członkowie zarządu i radni, którym powierzono podpis kwalifikowany, są zobowiązani do: 
1. Osobistego i wyłącznego korzystania z podpisu kwalifikowanego. Niedopuszczanie jest 

przekazywanie karty, tokenu lub danych dostępowych (kodów PIN/PUK) osobom trzecim. 
Użytkownik odpowiada za każdą czynność wykonaną przy jego użyciu. 

2. Ochrony danych służących do składania podpisu przed nieuprawnionym dostępem. 
3. Przechowywania narzędzi w bezpiecznym miejscu oraz niezwłocznego zgłoszenie Wydziałowi 

Informatyki Starostwa Powiatowego w Jaworze faktu utraty, zniszczenia, kradzieży lub podejrzenia 
ujawnienia kodu PIN. 

§ 3. Cofnięcie i zwrot podpisu kwalifikowanego. 
Złożenie podpisu pod dokumentami urzędowymi Powiatu – Starostwa Powiatowego w Jaworze, 

dopuszczalne jest jedynie i w czasie pełnienia funkcji sprawowania mandatu. 
 

   

Starosta Jaworski 
 
 

Michał Bander 
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 223/2026 

Starosty Jaworskiego 

z dnia  03 lipca 2026r. 

Wniosek o zamówienie zestawu/odnowienie bezpiecznego podpisu elektronicznego 

1. Wnoszę o*: 

a) Nowy zestaw do składania bezpiecznego podpisu 

elektronicznego: 

na okres*: 

-1 roku 

b) Odnowienie bezpiecznego podpisu elektronicznego: 

Na okres*: 

-1 roku 

-2 lat 

-2 lat 

typ czytnika*: 

- z czytnikiem mini 

- bez czytnika 

sposób odnowienia*: 

- odnowienie na dotychczas używanym nośniku (karta), 

- na nowej karcie 

dla Pani/Pana:…………………………………………………………………………………………………………………….z przeznaczeniem 
do:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2. W przypadku wnioskowania o nowy zestaw do składania podpisów elektronicznych z certyfikatem 

kwalifikowanym: 

1) imię/imiona i nazwisko………………………………………………………………………………………………………. 

2) seria i nr dowodu osobistego………………………………………………………………………………………………. 

3) organ wydający dowód osobisty…………………………………………………………………………………………… 

4) PESEL……………………………………………………………………………………………………………………………… 

5) datę i miejsce urodzenia…………………………………………………………………………………………………….. 

Data i podpis Sekretarza Powiatu        

……………………………………………..                          Akceptuję:  

Data i podpis Starosty Jaworskiego 

…………………………………………………. 

  

 

 *(właściwe podkreślić)                   
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Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 223/2026 

Starosty Jaworskiego 

z dnia 03 lipca 2026r. 

 

 

Oświadczenie i protokół odbioru 

ja, niżej podpisany/a…. potwierdzam odbiór certyfikatu kwalifikowanego podpisu elektronicznego wraz z 
kartą kryptograficzną/czytnikiem/dostępem mobilnym. 

Oświadczam, że: 

1. Zapoznałem/am się z Zarządzeniem Starosty w sprawie zasad korzystania z podpisu 
kwalifikowanego i zobowiązuję się do jego bezwzględnego przestrzegania. 

2. Przyjmuję do wiadomości, że podpis kwalifikowany wywołuje takie same skutki prawne jak podpis 
własnoręczny i ponoszę pełną odpowiedzialność za wszelkie dokumenty nim opatrzone. 

3. Zobowiązuję się do nieudostępniania narzędzi autoryzacyjnych oraz kodów PIN/PUK osobom 
trzecim. 
 
Data:…….. 
Podpis użytkownika……. 
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Załącznik Nr 3 do zarządzenia Nr 223/2026 

Starosty Jaworskiego 

z dnia 03 lipca 2026r. 

REJESTR PODPISÓW ELEKTRONICZNYCH STOSOWANYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W 
JAWORZE 

L.p Imię Nazwisko Data ważności 
certyfikatu 

Potwierdzeniu 
odpisu 
podpisu 

Uwagi 
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DOKUMENT PODPISANY ELEKTRONICZNIE 

  
Dane podpisywanego dokumentu 
Typ dokumentu Zarządzenie 
Numer dokumentu 223/2026 
Data dokumentu 2026-07-03 
Organ wydający Starosta Jaworski 
Przedmiot regulacji w sprawie „Regulaminu, określenia zasad wydawania, użytkowania i 

cofania certyfikatów kwalifikowanego podpisu elektronicznego dla 
członków zarządu i Radnych Rady Powiatu Jaworskiego” 

Identyfikator dokumentu DA6F68FF-A0BB-40D5-8639-60CBE6667058 
  
  
Informacje o złożonych podpisach elektronicznych 
Podpis: 
Sygnatura Signature-238055046 
Numer seryjny 37996AABF25E3AECD0A124FF75155447607D 
Osoba podpisująca Michał Bander 
Kraj PL 
Data złożenia podpisu 06.07.2026 09:35:22 
Zakres podpisu Podpis całego dokumentu 
Wystawca certyfikatu Centrum Kwalifikowane EuroCert EuroCert Sp. z o.o. PL VATPL-

9512352379  
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